
Ïàìÿòêà äëÿ ïðåïîäàâàòåëåé è ìåòîäèñòîâ ïî

ðàáîòå ñ êîìïüþòåðíîé ðåéòèíãîâîé ñèñòåìîé

• Äàííûå ïî òåêóùèì è ïðîìåæóòî÷íûì êîíòðîëüíûì òî÷êàì
íåîáõîäèìî ââîäèòü â áàçó äàííûõ ñâîåâðåìåííî (êðàéíèé ñðîê ââî-
äà � ñðîê ÊÒ+2 íåäåëè) è îáÿçàòåëüíî äëÿ âñåõ ñòóäåíòîâ.

• Åñëè ÊÒ íå ñäàíà èëè ïðîïóùåíà, ñòóäåíòó âûñòàâëÿåòñÿ 0, à
åå ïåðåñäà÷à çàíîñèòñÿ â îòäåëüíóþ (íàêîïèòåëüíóþ) êîëîíêó äëÿ
ïåðåñäà÷ ÒÊ èëè ÏÊ (ñ áàëëîì ìåíüøå ìàêñèìàëüíîãî ïðè íåóâàæè-
òåëüíîé ïðè÷èíå íåñäà÷è).

• Åñëè åñòü íåçàïîëíåííûå ÿ÷åéêè â ñòîëáöå ïðîøåäøåãî òåêó-
ùåãî èëè ïðîìåæóòî÷íîãî êîíòðîëÿ, òî îíè ïîìå÷àþòñÿ äðóãèì
öâåòîì êàê íàïîìèíàíèå î íåîáõîäèìîñòè ââåñòè äàííûå.

• Êîëîíêà äëÿ èòîãîâîãî êîíòðîëÿ òàêæå äîëæíà áûòü çàïîëíåíà
ïîëíîñòüþ ïî çàâåðøåíèþ ýêçàìåíà/çà÷åòà. Ïóñòàÿ ÿ÷åéêà âîçìîæíà
ëèøü â òîì ñëó÷àå, åñëè ñòóäåíòó âûñòàâëåí áîíóñ â îòäåëüíóþ êî-
ëîíêó, âî âñåõ îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ äîëæíà ñòîÿòü ëèáî ïîëîæèòåëü-
íàÿ îöåíêà (>= 20), ëèáî 0. Åñëè ñòóäåíò íå ñäàë èòîãîâûé êîíòðîëü
(ïîëó÷èë 0 áàëëîâ), åãî ïåðåñäà÷à âûñòàâëÿåòñÿ â îòäåëüíóþ êîëîíêó
¾Ïåðåñäà÷à èòîãîâîãî êîíòðîëÿ¿.

• Ââîä èòîãîâîãî êîíòðîëÿ íåîáõîäèìî îñóùåñòâèòü íå ïîçæå 3-4
äíåé ïîñëå ïðîâåäåíèÿ ýêçàìåíà/çà÷åòà, ñàìûé êðàéíèé ñðîê �
êîíåö ýêçàìåíàöèîííîé ñåññèè.

• Èòîãîâûå ðåéòèíãîâûå äàííûå, ââîäèìûå â áàçó äàííûõ, äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü äàííûì, ïðîñòàâëåííûì â ýêçàìåíàöèîííîé/çà÷åòíîé
âåäîìîñòè. Ïðåïîäàâàòåëü íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà èõ êîððåêòíîñòü.
Ýòè äàííûå î÷åíü âàæíû, ïîñêîëüêó ïî íèì áóäåò ðàññ÷èòûâàòü-
ñÿ ñðåäíèé ðåéòèíãîâûé áàëë êàæäîãî ñòóäåíòà çà ñåìåñòð è áóäåò

îñóùåñòâëÿòüñÿ ðàñïðåäåëåíèå ñòèïåíäèé.

• Êîíòðîëüíûå òî÷êè íà ñëåäóþùèé ñåìåñòð (åñëè îíè ðàçðàáîòà-
íû äëÿ íîâûõ äèñöèïëèí è êóðñîâ, åùå íå ó÷àñòâîâàâøèõ â ðåéòèíãå
è ñîîòâåòñòâåííî åùå íå ââåäåííûõ â ÁÄ, èëè åñëè â íèõ âíîñÿòñÿ èç-
ìåíåíèÿ) ïîäàþòñÿ êàôåäðàìè â êîíöå òåêóùåãî ñåìåñòðà (ëèáî
äî 20 ìàÿ, ëèáî äî 20 äåêàáðÿ).

• Ñïèñêè ïðåïîäàâàòåëåé (ñ óêàçàíèåì êóðñîâ, ãðóïï, äèñöèïëèí)
ïîäàþòñÿ êàôåäðàìè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå â íà÷àëå êàæäîãî ñå-
ìåñòðà (äî 5 ñåíòÿáðÿ èëè äî 12 ôåâðàëÿ). Ïî íèì áóäóò íàçíà-
÷àòüñÿ ïàðîëè äëÿ âõîäà â ñèñòåìó è ðàáîòû ñ óêàçàííûìè â ñïèñêå
ãðóïïàìè è äèñöèïëèíàìè.
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• Äåêàíàòàì (òàêæå ïî ïàðîëÿì) ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðî-
ñìàòðèâàòü è ðàñïå÷àòûâàòü îáðàáîòàííûå ðåéòèíãîâûå äàííûå, îò-
íîñÿùèåñÿ ê èõ ôàêóëüòåòó, ââîäèòü è ðåäàêòèðîâàòü ñïèñêè ñòóäåí-
òîâ ïî ãðóïïàì.

• Êîíòðîëüíûå òî÷êè ïî äèñöèïëèíàì ââîäèò îïåðàòîð, îáñëóæèâàþ-
ùèé äàííóþ êîìïüþòåðíóþ ðåéòèíãîâóþ ñèñòåìó. Ïðåïîäàâàòåëè
æå â íà÷àëå êàæäîãî ñåìåñòðà (ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïàðîëåé è ãî-
òîâíîñòè ðåéòèíãîâîé ÁÄ) äîëæíû ïðîâåðèòü ÊÒ è ïðè îáíàðó-
æåíèè îøèáîê ñîîáùèòü î íèõ â ÓÌÓ (â ïèñüìåííîì âèäå) äëÿ
ïåðåäà÷è îïåðàòîðó.

• Ñïèñêè ñòóäåíòîâ ñ óêàçàíèåì ÔÈÎ â ýëåêòðîííîì âèäå â íà÷à-
ëå êàæäîãî íîâîãî ó÷åáíîãî ãîäà ãîòîâÿò äåêàíàòû è ïåðåäàþò
îïåðàòîðó, êîòîðûé ââîäèò èõ â ÁÄ. Â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà äåêà-
íàòû äîëæíû ñëåäèòü çà àêòóàëüíîñòüþ è ïîëíîòîé èíôîðìàöèè,
ñîäåðæàùåéñÿ â ðåéòèíãîâîé áàçå äàííûõ è êàñàþùåéñÿ êîíòèíãåíòà
ñòóäåíòîâ: âíîñèòü íîìåðà çà÷åòíûõ êíèæåê, ââîäèòü è èçìåíÿòü ïðè
íåîáõîäèìîñòè äàííûå î ôîðìå îáó÷åíèÿ, îò÷èñëåíèè, óõîäó â àêàäå-
ìè÷åñêèé îòïóñê, âîññòàíîâëåíèè, ïåðåâîäå â äðóãóþ ãðóïïó è ò.ä.
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