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      Текст докладной записки

Текст состоит из двух частей.

В первой части излагаются факты, послужившие причиной для составления  

докладной записки.

Во второй части приводятся выводы и предложения о конкретных действиях.
Наименование должности                                                    

автора докладной записки                            подпись                            инициалы, фамилия


