Форма служебной записки на изменение расписания учебных занятий

	ИАТЭ НИЯУ МИФИ
	
	В центр координации учебной деятельности 

УМУ

	
	
	


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

___.___.20___ (указать дату составления служебной записки)
В связи с (увольнением/ отказом от работы планируемого внешнего совместителя) [должность] И.И.Иванова и закреплением его учебной нагрузки за [должность] П.П.Петровым 

Или

В связи с согласованным с УМУ перераспределением учебной нагрузки с [должность] И.И.Иванова на [должность] П.П.Петрова
прошу Вас разрешить внесение следующих изменений в расписание учебных занятий отделения _________________________________________, 
начиная с «___» __________ 20___г.

	№ п/п
	ФИО преподавателя
	Группа
	Дисциплина, 

вид занятий (лек, пр, лаб) 
	Прежнее расписание

(Иванова И.И.)
	Новое расписание

(Петрова П.П.)

	
	
	
	
	День недели, неделя (нечет/

чет) 
	Пара (время)


	Ауд.
	День недели, неделя (нечет/

чет) 
	Пара (время)
	Ауд.

	1. 
	Петров П.П.
	А-Б17
	Физика, практ.
	Вторник, нечет. нед.


	2
	1-233
	Четверг,

нечет. нед.


	3
	1-233

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Согласование П.П.Петрова имеется.
Руководитель структурного подразделения_______________
И.О.Фамилия
Исп. И.О.Фамилия

Тел.: ХХХХХХХ
Email: mail@mephi.ru 

