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(наименование организации)
	
	Номер документа
	Дата составления

	СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ
	
	


для направления в командировку и отчет о его выполнении
	
	Табельный номер

	
	


(фамилия, имя, отчество)
	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия)
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	Основание

	
	
	место назначения
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(календарные дни)
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	Содержание задания (цель)
	Краткий отчет о выполнении задания

	11
	12

	
	Вкладной лист. Работником, прибывшим из командировки, составляется краткий отчет о 

	
	выполненной работе за период командировки, который согласовывается с руководителем

	
	подразделения и предоставляется в бухгалтерию вместе с авансовым отчетом



	Руководитель
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	Работник
	
	

	Начальник ФЭУ
	
	
	
	
	
	
	
	(личная подпись)
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	Заключение о выполнении задания
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